olivetti  Software-Informationen

M 20 — Zweiplatzsystem:
Software fur Anwalte und Notare




Das ADVODAT-Programm wurde
speziell fiir die kleine und mittlere
Anwaltskanzlei und das Notariat ent-
wickelt. Von der Anwalts- und Notariats-
praxis werden zweierlei Anforderungen
an eine sachgerechte und 6konomisch
verniinftige Rationalisierung durch Ein-
satz der EDV (elektronische Datenver-
arbeitung) gestellt:

1) Die Bewaltigung umfassender Schrift-
gutproduktion durch ein hochlei-
stungsfahiges Textbe- und verarbei-
tungssystem
und

2) die komfortable und leicht zu hand-
habende Be- und Verarbeitung um-
fangreicher Daten in Stammdatenver-
waltung, Buchhaltung, Mahn- und
Zwangsvollstreckungswesen, Ander-
kontenverwaltung etc. durch ent-
sprechende Standard-Programme.

Das jetzige Hard- und Softwarekonzept
tragt dem Bediirfnis Rechnung, beide
Bereiche tiber ein und dasselbe Gerit
zu erledigen durch ein integriertes
System mit allen Funktionen auf einer
preiswerten Anlage.

So kann z. B. an einem Arbeitsplatz das
Schriftgut auch unter Zugriff auf AdreB-
daten, rechnende Daten (z. B. Kosten-
rechnung) erledigt werden, wahrend
gleichzeitig an einem zweiten Bildschirm-
arbeitsplatz im Bereich Buchhaltung,
Zwangsvollstreckung etc. gearbeitet wird.

Leistungsumfang des ADVODAT-
Programmes fiir Olivetti M 20/RA
Ein- und Zweiplatzsystem,
Betriebssystem EUMEL

Stammdaten-Verwaltung
(Namensverwaltung).

O Erfassung und Verwaltung von namens-
bezogenen Stammdaten von natirlichen
und juristischen Personen in einer Daten-
bank nach — Suchbegriff (»Suchname«)

O Postanschrift mit automatischer Priifung
der korrekten PLZ/Ortsbezeichnung
nach gespeichertem Ortsverzeichnis bei
Inlandsanschriften, korrekter Anrede,
Telefon und Telex/Teletexverbindung

O Ausfuhrliche Firmierung, rechtlicher
Status, Bankverbindung

O Zusammenfassung und Auffinden von
Namen unter speziellen Gruppenkenn-
zeichen (z. B. Korrespondenzkollegen)

O Einmalige Erfassung generell gultiger
Daten einer Person mit automatischer
Geltung fur alle Bearbeitungsvorgange
mit diesem Namen

O Zuordnung gespeicherter Namen zu
beliebigen Mandaten in unterschied-
licher Funktion (Mandant/Gegner/Dritt-
beteiligter) mit Hinweis auf kollidierende
Beteiligungen an anderen gespeicherten
Mandaten

O Verknupfung von Namen untereinander,
generell oder unter Bezug auf ein kon-
kretes Mandat (z. B. Vertretungsverhélt-
nisse, Versicherungsverhéltnisse)

O Internes postalisches Ortsbuch nach
PLZ/Ort mit Gerichtsverweisung auf AG,
zentrale abweichende Mahngerichte,
LG, OLG, ArbG, LArbG.

Mandatsverwaltung/Mandatsbeteiligte

O Anlegen, Andern und Léschen eines
Aktenstammsatzes nach automatischer
Vergabe einer neuen ProzeBregister-
nummer bei neu eingehenden Mandaten
und eingebbarer Aktennummer bei
laufenden Akten

0O Eingabe einer Mandatsart
(2.B. Regulierungsauftrag, Strafsache

etc.) fur Plausibilitatskontrollen bei Folge-
vorgangen und zu Auswertungszwecken

O Fihrung mehrerer Unterakten innerhalb
eines Aktenstammsatzes mit unter-
schiedlichen Beteiligten, unterschied-
licher Aktenunterbezeichnung, abwei-
chender kanzleiinterner Erlosstelle

[0 Verknipfung von natirlichen oder
juristischen Personen aus der Namens-
datenbank mit solchen Unterakten in
unterschiedlicher Funktion und Partei-
stellung pro Unterakte (z. B. Mandant,
Gegner, gegnerischer ProzeBbevoll-
machtigter, RS-Versicherer) mit Ergan-
zung der allgemeingultigen Personen-
daten aus der Namensdatenbank um
einen mandatsbezogenen Betreff/Akten-
zeichen

O Auflésung derartiger Mandatsbeziehun-
gen von Namen bei Loschung des Man-
dates, wobei die mandatsunabhangigen
Namensdaten in der Datenbank zur
spateren Neuverwendung oder in
aktueller Zuordnung zu anderen Akten
erhalten bleiben.

Mandatskonto/Mandatsbuchhaltung

O Mandatsbuchhaltung wahlweise mit und
ohne Mandatskontokarte; im Falle der
Mandatsbuchhaltung ohne Kontokarte
werden die Mandatskonten in Endlos-
form gefiihrt

00 Buchen von Zahlungsvorgangen im
Bereich steuerfreie Auslagen, Fremdgeld,
Honorare

0O Umbuchung innerhalb eines Mandats-
kontos

0O Umbuchung zwischen verschiedenen
Mandatskonten

O Umbuchung zwischen Mandats- und
Sachkonten

O Buchen von Saldovortragen

O Automatische Ubernahme und Verarbei-
tung aller Buchungsvorgénge in der
Finanzbuchhaltung

O Automatisierte Weiterverarbeitung von
Buchungsbewegungen in der Forde-
rungsaufstellung bei Mahn- und Zwangs-
Vollstreckungsmandaten




v

) Automatische Vormerkung von
Gebuhren aus erstellten MaBnahmen bei
Mahn- und Zwangsvollstreckungs-
mandaten

O Vormerkung und Uberwachung von
erstellten Gebuhren- und Auslagen-
rechnungen

0 Vormerkung und Uberwachung von Vor-
schuBanforderungen

O Erstellen von VorschuBanforderungen

O Erstellen von Gebihren- und Auslagen-
rechnungen

O Auskunft Gber Gesamtsalden eines
Mehrfachauftraggebers

0 Erstellung von Uberweisungstragern/
Schecks mit und ohne Berechnung von
Hebegebuihren und wahlweisem Sofort-
abzug oder Vormerkung

0 Sumarische Zwischen- oder Endabrech-
nungstibersicht fir den Sachbearbeiter
und Mandanten.

0 Bildschirm-Sofortauskuntft Gber alle
historischen Buchungsbewegungen
in einem Mandat.

Finanzbuchhaltung, Einnahme-/
UberschuBrechnung

O variabler Sachkontenrahmen

O Erfassen und Loschen von Sachkonten
und Sachkontensaldovortragen

O Sachkontensaldenlisten

O Flihren der Sachkonten in Endloskonten-
form

O Protokollierung der Buchungsvorgange
aus Mandats- und Sachkontenbereich
auf einem Journal (endlos)

ederzeitige Bildschirmauskunft und

; Uberbllck iiber Bestands-, Kosten- und

Mandatsauswertungen/Listen

0O Ausdruck des ProzefBregisters

0O Ausdruck von Mandatssaldenlisten
in beliebigen Abstanden fiir alle, einzelne
oder wahlbare Mandatskonten

O Ausdruck in numerisch aufsteigender
Reihenfolge, selektiert nach Sachbe-
arbeiter oder Referat oder alphabetisch
nach Kurzbezeichnung

[ Ausdruck der Mandatssalden im Bereich
steuerfreie Auslagen, Honorare und
Fremdgeld sowie Summe der ins Soll
gestellten Honorare und der bisher ein-
gegangenen Honorare

O Ausdruck der Offenen Postenliste unter
Angabe des letzten, mandatsbezogenen
Rechnungsdatums

[ Ausdruck von Sachstandslisten aller
oder einzelner Inkassomandate sowie
Sammellisten fiir Mehrfachauftraggeber

[ Ausdruck der Inkasso-Sachstandslisten
in numerisch aufsteigender Reihenfolge,
selektiert nach Sachbearbeiter/Referat

[ Ausweis von Hauptforderungen, offenen
Schuldnerverbindlichkeiten, Summe der
Anwaltskosten sowie »UberschuB/
UnterschuB« gegentber Glaubiger.

Mahn- und Zwangsvollstreckungs-
bereich

[ Erfassung von Forderungsausgangs-
daten nach Hauptforderungen, Zins-
daten, Glaubigermahnauslagen,
sonstigen unverzinslichen und verzins-
lichen Kosten

[ Erfassen/Pflegen des Forderungs-

grundes/Schuldtitels

O Automatische Fortschreibung der
Forderungsaufstellung mit allen Zins-
berechnungen unter Beriicksichtigung
der weiter angefallenen verzinslichen

(]

O

Automatische Verteilung von Tilgungs-
betragen nach § 367 BGB oder abwei-
chende Verteilung nach Sachbearbeiter-
entscheidung bei Einzel- und Gesamt-
schuldnern

Erstellen aller gangigen Mahn- und
ZwangsvollstreckungsmaBnahmen mit
automatischer Ermittlung des zustan-
digen Einreiche-/Abgabe-/Voll-
streckungsgerichtes nach gespeicher-
tem Ortsbuch/Gerichtsverzeichnis:
vorgerichtliche Mahnung

Mahnbescheid

Vollstreckungsbescheid
Vollstreckungsankiindigung
Vollstreckungsauftrag

Auftrag zur Sicherungsvollstreckung

(§ 720a ZPO) mit und ohne Zustellauftrag
Antrag auf Ableistung der eidesstatt-
lichen Versicherung

nochmalige eidesstattliche Versicherung
Verhaftungsauftrag

Zahlungsverbot

Pfandungs- und UberweisungsbeschluB
Konkursantrag

Teilzahlungsvergleich mit Ratenhéhen-
berechnung

— Glaubigerbenachrichtigung.

Textbe- und -verarbeitung

O
]
(]
a

(=]

Aufnahme, Abruf und Anderung
individueller Schriftsatze

Aufnahme, Abruf und Anderung

von Textbausteinen

variables Zusammensetzen von Text-
bausteinen

Flattersatz, Blocksatz mit rechts-
biindigem Randausgleich
Seitenumbruch auch bei nachtraglichem

Elnfﬁgen von Texten



O Schreiben im eingertckten Text mit allen
Korrekturmaéglichkeiten im eingeriickten
Text

[0 Nachtragliches Vertauschen und Um-
schichten von Worten, Satzen und
Absitzen durch Markierungsfunktionen

[ Tabulation, Dezimaltabulation,
Zentrieren, Unterstreichen

O Speichern einer temporaren und bei
Erstellung des Textes immer wieder
einfugbaren Zeichenfolge

O Zwischenspeicherung aufgenommener
Schriftstiicke und Erstellen einer
»Korrekturfahne« mit nachtraglicher
Korrekturmaoglichkeit bis hin zum fehler-
freien Schriftstiick

[ wahlweise sofortiger Ausdruck oder
Speicherung in einer Zwischendatei

O Endlosdruck, Einzelblattdruck, Formular-
verarbeitung (in Abhangigkeit vom ein-
gesetzten Drucker)

O AnschluBmaoglichkeit unterschiedlicher
Drucker (Matrix, Typenrad) mit und ohne
Einzelblattzufiihrung (ein und zwei
Schachte).

Massen- und Verwahrungsbuch

(Notariat)

O Maschinelle Erstellung von Masse- und
Verwahrungsbiichern in Kontokarten-
form; (in Abhéangigkeit vom eingesetzten
Drucker) 3

e Funklion Inres Olivetti-Gerdles.



